PLANO DA ATIVIDADE

Tipo de atividade: Curso

Nome da atividade: No¢des de Redagao Oficial

Matriz: Setorial — Codigo SGC 2510

Modalidade: EaD — autoinstrucional

Carga horaria: 12 horas

Programa: Formagao Continuada

Periodo: De 01 de setembro a 30 de novembro de 2026
Local: Plataforma de educacéo a distancia da ELE/ALMG (ead.almg.gov.br)
NUmero de vagas: Sem limite

Publicos/requisitos: Servidores da ALMG

Inscrigoes (periodo e modalidades):

Os servidores deverdo se inscrever diretamente na plataforma de educacdo a distancia
(ead.almg.gov.br), no periodo de 01/09 a 29/11/2026.

Professor:
e Nome: Marcos de Castro Alvarenga
e Formacao académica: Graduacao e Mestrado na Faculdade de Letras da UFMG
e Atuacao profissional: Professor da Escola do Legislativo e Redator/Revisor na ALMG

Ementa: Caracteristicas da linguagem utilizada na redacao oficial. Apresentagcido, conceito,
estrutura e modelos dos géneros textuais mais utilizados. Estudo conceitual das condi¢des
especificas de elaboragao e recepcao de textos no ambito estatal.

Objetivo: Capacitar as alunas e os alunos a realizarem revisées e redagdes de textos oficiais por
meio do entendimento da situagdo sociocomunicativa que envolve a elaboragdo desses textos e
das caracteristicas formais dos principais géneros da redagéao oficial.

Resultados esperados: Ao final da atividade, espera-se que as alunas e os alunos tenham
ampliado seus conhecimentos acerca dos géneros textuais mais recorrentes na redacao oficial e
que tenham compreendido a complexidade sociolinguistica subjacente ao uso da lingua pelas
entidades e pelos érgéos publicos.

Conteudo programatico:

Parte 1: Introducao a redacéo oficial;

Parte 2: Principios da administracao publica e textos oficiais / caracteristicas da redacgao oficial,
Parte 3: Géneros textuais mais comuns da redacéo oficial: requerimento, oficio e ata.
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Critérios de aprovagao: Minimo de 75% de aproveitamento nos exercicios de multipla escolha.
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Gestao na Escola do Legislativo: Tricia Guerra (tricia.guerra@almg.gov.br)

Gestor EAD: Marcos Macedo

Assembleia Legislativa de Minas Gerais

Escola do Legislativo

Av. Olegario Maciel, 2.161 ESCOIG ASSEMBLEIA
Fone: (31) 2108-3400 do Legislativo LEGISLATIVA
E-mail: escola@almg.gov.br /AE DE MINAS GERAIS


mailto:tricia.guerra@almg.gov.br

